FORMATIRANJE CELIJA
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Formatiranje Celija podrazumeva citav set promena. Te promene se mogu odnositi na promenu oblika,
veli¢ine i boje fonta, boju i teksturu podloge, postavljati razne linije, poravnavanje sadrzaja na razne nacine,

menjanje ugla unesenog teksta, itd.

Sve napred navedene opcije moZzemo pozvati:

1. iz Home kartice klikom na ikonicu Format ili
2. klikom na ¢eliju desnim klikom i odabirom stavke Format Cells
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Prozor Format Cells sadrZi Zest tabova: Number, Alignment, Font, Border, Fill, protection.
Format Cells @_‘
l" Number | Alignment | Font | Border | Fil | Protection |
Tab Number

Podatak unesen u Celiju moZze biti razlicitog formata. Sa leve strane biramo format a sa desne strane vrSimo
podeSavanja istog. Na sledecoj slici je odabran Number format, da bi unesen podatak prikazali kao ralan broj
sa dva decimalna mesta (Decimal places).
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Mumber |Al.i.g.nment | Font | Border | Fill | Pmtecti.nn|

Category:
iGeneral a | Sample

721111
Currency
Accounting : . A
Date Decimal places: |2 =
Time [] Use 1000 Separator ()
Percentage
Fraction Megative numbers:
Scientific 173410 e
Text 1234.10
Special [1234.10)
Custom [1234.10)

MNumber is used for general display of numbers, Currency and Accounting offer specialized
formatting for monetary value.
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Pored Number formata moguce je odabrati i slede¢e formate:

e General - podrazumevani format za unos brojeva u Excelu

e Currency - format za prikaz nov€anih vrednosti u izabranoj valuti

e Accounting - moZemo re¢i Ra€unovodstveni format, takode za novCane vrednosti poravnate prema
simbolu valute

e Date - format za prikaz datuma

e Time - format za prikaz vremena

e Percentage - format za prikaz vrednosti u procentima

e Fraction - format za prikaz vrednosti u vidu razlomka

e Scientific - format za prikaz vrednostu u formatu E+n (pr. 1,23E+10)

e Text - u ovom formatu unesena vrednost se tretira kao tekst ¢ak i ako je unet broj

e Special - format za prikaz poStanskog ili telefonskog broja ili broja socijalnog osiguranja

e Custom - daje vam moguc¢nost da sami napravite prilagodeni format.

Tab Alignment
Alignment tab se odnosi na:

e poravnanje sadrzaja Celije po vertikali i horizontali (Text Alignment)
e rotiranje teksta (Orientation)



e kontrolu teksta ( Wrap text - automatsko postavljanje visine reda tako da se sav uneti tekst vidi u viSe
redova, Shrink to fit - smanjivanje teksta na zadanu Sirinu polja, Merge cells - spajanje viSe polja u

jedno)
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U Font tabu moZemo odabrati vrstu slova, stil, veliinu, boju i postaviti tekst u indeks ili eksponencijal, ili ga
pak precrtati ili podvucdi.



I Academy Engraved LET
ADMUI3Lg
ADMUI3Sm

B Adobe Arabic

Strikethrough
Superscript
Subscript

This is a TrueType font. The same font will be used on both your printer and your screen.

Tab Border
Border tab sluzi za kreiranje ivica ili okvira oko €elija ili viSe njih, kao i za odabir boje i stila okvira.



Format Cells

Mumber Alignmentl Font | Border | Fill |Prntectiun

Line Presets

Style:
MNone  '=====—--

Mone  Qutline  Inside

Border

.........................

Text
Colon

Automatic |E|

The selected border style can be applied by clicking the presets, preview diagram or the buttons
above,
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Tab Fill

Fil tab nam sluZi za odabir boje podloge Celije. Pored standardnih boja imamo i izbor dodatnih efekata (Full
Effects) i dodatnih Sara (Pattern Style).
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Mnoge opcije za formatiranje ¢elije prikazane u Format Cells prozoru imaju svoje precice na Home kartici:
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Formatiranje preko Sablona

Pored svega gore navedenog, formatiranje samog izgleda tabele kreirane u Excel-u, moZze se pojednostaviti
koris¢enjem mnostva gotovih Sablona (stilova):

e cele tabele (Format as Table)



selektovanih celija (Cell Styles) ili
Celija koje ispunjavaju odredeni uslov (Conditional Formating)

Book2 - Microsoft Excel
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Uslovno formatiranje (Conditional Formating) nam omogucava vizuelno isticanje Zeljenih podataka. Na
primer, u tabeli u kojoj su prikazane cene pojedinih namirnica, mozemo izdvojiti sve one koji su jeftiniji od

100 dinara pomoc¢u komande prikazane na

prethodnoj slici (Highlight Cells Rules / Less Than...).
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25 Namirnice [Cena

3| Hleb 50

4 Mieko 125

5 Cokolada 105

6 Smoki 30

L Sok 120

8 Cips 65
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Zadaci za ucenike
Vezba 2.

1.

Preuzeti sledeci Excel dokumet pod nazivom Stipendije.xlIsx, otvoriti ga i kreirati njegovu kopiju u

svoj direktorijum pod nazivom VeZba 2. (Save As... komanda).

Download File


http://vokainformatika.weebly.com/uploads/5/9/5/4/59544817/stipendije.xlsx
http://vokainformatika.weebly.com/uploads/5/9/5/4/59544817/stipendije.xlsx

‘2. Preuzeti slede¢i PDF dokument

Download File

VeZba 3.

Download File

3. Otvorite uputstvo i pristupiti izradi VeZbi
4. ZavrSenu vezbu saCuvati i poslati nastavniku na pregled.
1. Preuzmite sleded¢i PDF dokument:
2. Otvorite uputstvo i pristupiti izradi VeZbe
3. ZavrSenu vezbu poslati nastavniku na

2.

3.
pregled.


http://vokainformatika.weebly.com/uploads/5/9/5/4/59544817/uputstvo_za_izradu_ve%C5%BEbe_2.pdf
http://vokainformatika.weebly.com/uploads/5/9/5/4/59544817/uputstvo_za_izradu_ve%C5%BEbe_3.pdf
http://vokainformatika.weebly.com/uploads/5/9/5/4/59544817/uputstvo_za_izradu_ve%C5%BEbe_2.pdf
https://www.dropbox.com/request/bWaPEW8HAz2wwtOTWDTE
http://vokainformatika.weebly.com/uploads/5/9/5/4/59544817/uputstvo_za_izradu_ve%C5%BEbe_3.pdf
https://www.dropbox.com/request/FF8qBIuMXbH9UCAnLoLi

